Urlaubsantrag

Powinniśmy podać po lewej stronie:
imię i nazwisko
dział 
adres 
die Personalnummer (numer pracownika, jeśli jest)

Dane pracodawcy
Firma (nazwa)
Adres (ulica i kod pocztowy)

Datum   

Betreff: Urlaubsantrag   

[gdy nie wiemy zwracamy się do konkretnej osoby:]
Sehr geehrte Damen und Herren,   

[gdy zwracamy się do kobiety:]
Sehr geehrte Frau [nazwisko],

[gdy zwracamy się do mężczyzny:]
Sehr geehrter Herr [nazwisko],

hiermit beantrage ich für den Zeitraum vom XX.XX.2020XX bis XX.XX.2020 XX (wskazać liczbę dni urlopu) Urlaubstage. Bitte bestätigen Sie mir die Urlaubseinwilligung. 

Vielen Dank.

Mit freundlichen Grüßen
[imię i nazwisko, odręczny podpis]

