Wzór wniosku o urlop w formie maila

Hallo Frau [gdy zwracamy się do kobiety]/Herr [gdy zwracamy się do mężczyzny],

Ich möchte gern vom [wpisać datę z kropką np. 13.] bis inklusive [wpisać datę z kropką np. 20.] [wpisać słownie miesiąc np. August] Urlaub nehmen. albo
Ich möchte gern vom [wpisać datę z kropką np. 13.] bis zum [wpisać datę z kropką np. 20.] [wpisać słownie miesiąc np. August] Urlaub beantragen.

Geben Sie mir bitte Bescheid/Sagen Sie mir bitte Bescheid, ob das möglich ist. 

Danke und freundliche Grüße lub Mit freundlichen Grüßen
[imię i nazwisko] 

