Sehr geehrte Damen und Herren,
Danke für Ihre E-Mail. Leider bin ich zurzeit nicht im Büro und habe bis zum [podać datę] keinen Zugriff auf meine E-Mails. In dringenden Fällen wenden Sie sich bitte an an meinen Kollegen [wpisać imię i nazwisko kolegi] lub meine Kollegin [wpisać imię i nazwisko koleżanki], Sie erreichen ihn [gdy kolega lub sie [gdy koleżanka] per E-Mail unter [podać adres e-mail].  Andernfalls werde ich Ihre Mail frühestens ab dem [podać datę] beantworten können. Ihre E-Mail wird nicht automatisch weitergeleitet. Ich danke für Ihr Verständnis.
Mit freundlichen Grüßen
[imię i nazwisko]

