Sehr geehrte Damen und Herren,
Ich befinde mich aktuell außer Haus. Ab Montag, den 1. September, bin ich wieder erreichbar. Während meiner Abwesenheit werden alle E-Mails automatisch nicht weitergeleitet. Sobald ich wieder ins Büro zurückkomme, werde ich alle E-Maila bearbeiten. 
Mit freundlichem Gruß
[imię i nazwisko]

